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1. UVOD

V budové MS jsou &tyfi tiidy.

1.tfida Berusky

2.tfida Slunicka

3.tfida Sovi¢ky

4.tfida Krteéci-logopedicka pro viazeni do této tiidy je potieba doporuceni z SPC pro

déti s vadami feci.

Vsechny tfidy jsou heterogenni (vékove smiSend skupina).

Soucasti aredlu matetské Skoly je rozlehla oplocend zahrada, kterd poskytuje détem
bezpecné a podnétné prostiedi pro kazdodenni pobyt venku v dopolednich i1 odpolednich
hodinach, zahrada vytvaii dostatek ptilezitosti pro spontanni hru, pohybové aktivity,
rozvoj fantazie, tvofivosti 1 poznavani pfirody a proto neni pravidelné opousténi arealu
Skoly nezbytnou soucasti vzdélavaciho programu. Vychdzky mimo areal matetské Skoly
jsou zatazovany podle vzdelavacich zamért a na zaklad¢ vékové a pohybové urovné déti.
Jsou realizovany pouze tehdy, pokud jsou déti schopné dodrzovat stanovena bezpecnostni
pravidla, pohybovat se organizované ve skupiné a respektovat zdsady bezpecného
chovani v silni¢nim provozu.

Piedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku. Podili se na
jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel
chovani, zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahli. PiedSkolni vzdélavani
podporuje harmonicky rozvoj déti a ptispiva ke zmirfiovani rozdilu v jejich vzdélavacich
ptilezitostech pfed néastupem do zékladni Skoly. Piedskolni vzdélavani poskytuje

specidlné pedagogickou péci détem se specidlnimi potiebami.

Provoz $koly pfi mimoiddnych opatienich

Skola se fidi aktualnimi nafizenimi a pravnimi pfedpisy vydanymi vladou CR a dalsimi
odpovédnymi institucemi.

V disledku mimotadnych opatifeni (uzavieni Skoly nebo c¢astetné uzavieni) Skola
poskytuje vzdélavani distan¢ni formou jako plnohodnotnou nédhradu vyuky.

Distan¢ni vzdélavani Skola ptizptsobi podminkam déti-viz. kap. 14.



Il. SKOLNi RAD
A. ZAKLADNI USTANOVENI

e Skolni fad Matetské Skoly upravuje organizaci, provoz, fizeni, vzdjemné vztahy a
zejména prava a povinnosti vSech zainteresovanych (déti, rodicli, zaméstnanci,
partnerskych organizaci). Déle upravuje podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany

zdravi déti.

e Kudasti na vychovné vzdélavaci ¢innosti v MS se ditd, jeho rodi¢e i pracovnici
rozhodli svobodné. Z toho plyne, Zze kazdy ze zucastnénych se svobodné rozhodl
dodrzovat dohodnuta pravidla a povinnosti. Hrubé poruseni fadu muze byt ditvodem
k ukonceni dochazky ¢i pracovni smlouvy a spolupréce.

e Skolni ¥ad MS vychézi z platnych pravnich piedpisi a jejich pozd&jsich zmén.

o MS je zapsana do rejstiiku $kolskych pravnickych osob.

e Reditelkou MS je od 1.8.2021 Mgr. Renata Sulcova.

e Zaprovoz a stravovani odpovida provozni pracovnice.

e MS zajistuje viestrannou péi o déti zpravidla ve véku od 3 do 7 let. P¥i organizovani
vychovné vzdélavaci prace vychazi z Ramcového vzdélavaciho programu pro

predskolni vzdélavani a Skolského zakona &. 561/2004 Sb., ve znéni pozd&jsich

predpisi.



B. PRAVA A POVINNOSTI DETI, JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU A
ZAMESTNANCU SKOLY

1. Déti

1.1 Prava déti

Prava vSeobecné vychazi z Listiny prav a svobod a z Umluvy o pravech ditéte.

e Dité je chranéno pied vSemi formami diskriminace (podle rasy, barvy pleti
a ndbozenského presvédcenti)

e Dité ma pravo vyrtstat v rodinném prostiedi v atmosféte Stésti, lasky a porozuméni.

e Zajem ditéte je prvoradym hlediskem pii jakékoliv ¢innosti, ktera se ho tyka.

¢ Dité¢ ma pravo formulovat své vlastni ndzory, svobodné je vyjadfovat ve vSech
zalezitostech, které se ho dotykaji.

e Dité¢ ma pravo na svobodu projevu v mezich vetejné moralky, pofadku, ochrany
zdravi.

e Ditéti neni mozné zasahovat do jeho soukromého zivota, domova, rodiny, osobni
korespondence.

e Rodice maji prvotni odpovédnost za vychovu a vyvoj ditcte.

e Dité s télesnym nebo duSevnim postizenim ma mit moznost nejvyssiho mozného

rozvoje.

1.2 Povinnosti déti

K povinnostem déti pati'i chovat se podle pravidel, ktera si spole¢né s u¢itelkou
stanovi na zac¢atku Skolniho roku. K jejich dodrZovani pomahaji obrazky na tabuli.

Jsou to zejména:

e Samostatnost pii udrzovani hygieny (pouzivani WC, myti rukou, pouzivani
kapesnikll). U nejmladsich déti pomahaji ucitelky a provozni pracovnice.
e Po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto.

e Upevilovat si spolecenské navyky (pozdravit, pod€kovat, pozadat o pomoc).



e Opoustét tfidu jen s védomim ucitele.

e Mluvit pfiméfené hlasité¢ a neskakat do feci.

e Nenicit praci druhych.

e Respektovat ostatni déti a chovat se tak, aby jim neublizily (v opacném piipadée se
omluvit).

e Konflikty se snazit fesit ustni domluvou.

e Slabsimu pomoci.

e Respektovat spolecné vytvorené dohody.

e Dodrzovat pravidla pti chlizi ze schodi: ptfidrzovat se zabradli, neb¢hat, neskakat,
vyckat na ptitomnost dospélého.

e V prostorach Satny a pod schodistém byt opatrni: nebéhat, nestrkat se, neskakat.

2. Zakonni zastupci

2.1. Prava rodici a zakonnych zastupcu

e Byt informovani o zdmérech a koncepci MS. Na tfidnich schiizkdch minimalné 1 x
rocné, denné ve tfidé, pfi konzulta¢nich hodinach.
e Informovat se o chovani ditéte.

e Piipominkovat praci ucitelek a provozni pracovnice.

2.2. Povinnosti rodic¢i a zakonnych zastupcu déti

Rodi¢ovska odpovédnost nalezi rodic¢im i pri pobytu ditéte v materské Skole, maji
povinnost se Skolou spolupracovat a reSit pripadné problémy, které se v pritbéhu
vzdélavani vyskytnou (§ 865 a nasl. Zakona ¢.89/2012 Sb. Obcansky zékonik, ve znéni
pozdé&jsich predpisi).

Zakonni zastupci jsou povinni se na vyzvani reditele Skoly zacastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

e Respektovat a dodrzovat tento Rad ve vech jeho bodech a dal$i dokumenty tykajici se

vychovné vzdélavaci prace.



3.

Upozornit ucitelku na vSechny aspekty tykajici se psychického a fyzického stavu
ditéte.

Predavat dité osobn¢ ucitelce.

Predavani a vyzvedavani déti se ridi bodem ¢.4

Vyzvedavat si dité pokud mozno v dobé k tomu uréené, aby nebyl narusen chod MS.
Nedavat do zafizeni nemocné dité, aby neohrozilo svym stavem ostatni!

Informovat a spolupracovat s ucitelkou tak, aby byla zajisténa péce o dité

v soucinnosti s rodinou, seznamovat se s nasténkami.

Ihned oznamovat ucitelce ve tfidé zmeény v osobnich datech ditéte.

Rodice jsou povinni sledovat terminy a casy chystanych akci, pfivadét déti vcas.
Omluvit dit¢ v dobé jeho nepfitomnosti a dodrzovat platebni podminky (platit
pievodem vzdy na zacatku konkrétniho mésice).

Podepsat vSechny véci ditéte. Za nepodepsané véci, ¢i za véci, které nejsou ulozeny

na misté k tomu ur¢eném, MS neruéi.

Zamd&stnanci MS

3.1. Povinnosti pracovniku:

Zachovévat ml¢enlivost o osobnich udajich déti i rodict.

Plnit piikazy feditelky MS.

Dodrzovat pracovni kazen.

PIn¢ vyuzivat pracovni dobu, sviij pfichod a odchod zapisovat.

Dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi a protipozarni piedpisy.
Chranit majetek MS, fadné hospodafit s prostfedky svéfenymi organizaci a fadné
zachézet s inventafem.

Ridit se naplni prace pro jednotlivé zaméstnance.

3.2.Reditelka

Ridi a kontroluje veskerou &innost MS, odpovida za pedagogické a hospodaiské
vysledky MS.

Rozhoduje o vzniku, zméné a ukonceni pracovniho poméru.



e Urduje svoje zastupce, stanovi pravomoci a odpovédnost jednotlivych pracovniktt MS,

stanovuje pracovni ndpln¢ a pracovni dobu.

Usmériiuje koncepci vychovy a vzdélani v MS.

Odpovida za vedeni dokumentace v MS.

Pecuje o odborny riist a pracovni podminky vech pracovniki MS.

3.3.Zastupce reditelky
¢ Je jmenovan/a feditelkou skoly.

e Zastupuje feditelku v plném rozsahu v dob¢ jeji nepfitomnosti.

3.4.Pedagogické pracovnice

e Pedagog pfispiva svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte.

e Ma pravo na zdvofilé chovani ze strany rodict a distojné prostiedi, ve kterém
vykonavéa svou praci.

e Pedagog je povinen odpovidat zdkonnym zastupciim na jejich pfipominky a dotazy
piiméfenym a vhodnym zptsobem.

e Jejich prace vychazi z pracovni naplng, zdkoniku prace a dale ze SVP MS, planu
prace, projekti na dany Skolni rok a zavért pedagogickych rad.

e Dodrzuji skolskou legislativu, zejména zakon ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vys§im odborném a dalSim vzdélavani a vyhlasku ¢. 14/2005

Sb. o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

3.5. Provozni pracovnice
e Jejich povinnosti vyplyvaji z pracovnich naplni a provozniho ¥adu MS.
e Jsou pfimo podiizené feditelce.

e Vzijemn¢ se respektovat.

3.6. Ochrana osobnosti ve §kole (GDPR)

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité

informace o ditéti (zdravotni zpusobilost atd.) jsou divérné a vSichni pedagogicti



pracovnici se fidi nafizenim EU ¢.2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajt.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim
osobni tudaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, se kterymi pfisli
do styku.

Zakonni zastupci déti maji pravo na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajt, které se tidi
smérnici feditele skoly k ochrané osobnich tudajt.

Zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zédkonnych

zéastupct déti.
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C.PROVOZ A REZIM MS

1. Zapis a prijimani déti

1.1. Povinné predskolni vzdélavani

Dle novely Skolského zdkona €.178/2016 Sb. Je od 1.9.2017 povinné piedSkolni
vzdélavani pro déti, které do 31.8. dosahnou 5 let. Dité bude v MS pfijato ve spravnim
fizeni.

Povinné ptedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinnost se nevztahuje na dny, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin.
Dité viak mé pravo navitévovat MS po celou dobu jejiho provozu.

Omlouvani ditéte se ¥idi $kolnim fadem ZS -viz.1.1.2.

MS miZe povolit individudlni vzd&lavani za podminek dohodnutych mezi rodi¢i a
MS. MS doporuéi oblasti, v nichz ma byt dit&¢ vzd&lavano. Tyto oblasti vychazeji
zRVP PV. Ovéfovani trovné osvojovani ocekdvanych vystupti v jednotlivych
oblastech bude probihat 1 x za c¢tvrtleti kmenovou ucitelkou a zaznamenavéano do
,2Hodnoceni pokrokt ditéte* s podpisy ucitele, rodic¢e a s navrhem dalSiho postupu.

Pti hodnoceni pokroki ditéte vychazime z konkretizovanych vystupti pro RVP PV.

1.1.1 Pravidla omlouvani

Neptitomné dité. omlouva zékonny zastupce ditéte.
Reditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat doloZeni diivodil nepiitomnosti
ditéte.

Zéakonny zastupce je povinen dolozit ditvody nepiitomnosti ditéte nejpozdeji do 3 dnd.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:

a) telefonicky do matetské Skoly tel. 312681320

(zaméstnanec MS zapiSe omluvu ditéte na prislusny seznam)

b) SMS, e-mailem ucitelce ve tiidé

¢) osobn¢ ucitelce ve tiide
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Ucitelka ve tfid¢ eviduje dochazku své tiidy. V ptipad¢ neomluvené absence nebo
zvysené omluvené absence informuje feditelku Skoly, kterd poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené neptitomnosti oveétuje jeji vérohodnost.
Neomluvenou absenci ditéte tesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zakonny
zastupce pozvan doporucenym dopisem. Pfi pokracujici absenci feditelka Skoly zasle

oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti.
1.1.2 Hodnoceni pribéhu povinného predskolniho vzdélavani

e V pravidelnych zdznamech do archi ,,Hodnoceni pokroka ditéte a na zakladé

konzultace s rodi¢i (minimaln€ na podzim), jinak dle potieby

2.Termin zapisu do MS

e Termin pfijimaciho fizeni stanovi ztizovatel - MMK. Zapisy se obvykle konaji
v priibéhu mésice biezna. Konkrétni datum je vzdy s piedstihem oznameno. Pokud to

kapacita dovoli, mohou byt déti pfijimany 1 béhem Skolniho roku.
o K pfijeti ditéte je potfeba odevzdat piihlasku.

e O piijeti ditéte rozhoduje feditelka dle stanovenych kritérii MS.

2.1 Vedena dokumentace

e Zfizovaci listina.

e Skolni matrika, piihlasky déti.

e Darovaci smlouvy.

e Skolni vzd&lavaci program.

e Vyroéni zpravy o ¢innosti MS

e Hospodateni po jednotlivych mésicich a ucetni evidence.
o Skolni fad

e Provozni fad

e Khniha urazli a zaznamy o trazech déti a zaméestnanc.

e Personalni a mzdova dokumentace.

e Kronika
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e Zakony a vyhlasky
e Vnitini smérnice
e Povoleni a kontroly Krajské hygienické stanice.

e Pozarn€ bezpecnostni smérnice
e Dalsi dokumenty, které uklada legislativa.

3. Provoz MS

Matetska skola Kladno, Lacinova 2408 poskytuje predskolni vzdélavani na adrese:
Lacinova 2408, 272 01 Kladno.

Provoz Skoly je celodenni, v pracovnich dnech od 6,30 do 16,30 hod.

Budova se v 8.30 hod. uzamyka a otvira se ve 11.30.hod., poté se uzamyka ve 12:50 hod.
a odpoledne v 14:30 hod. se otvira. Budova mateiské Skoly je zabezpecena elektronickym
vratnikem, ktery umoziiuje vstup do budovy pouze po aktivaci tlacitka vratniku
v piislusné tiidé. Kazdy, kdo vstupuje do budovy MS je povinen se zietelné predstavit a
oznamit divod navstévy.

Vzhledem k evidenci stravovani rodice ptivadeéji déti do 8.- hod, pozdéjsi nastup ditéte si
dohodnou s ucitelkou nebo zapisi do sesitu v Satné. V den, kdy dité neptijde a neni do
8,00hod omluveno (i telefonicky) plati stravné.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8,00 hod., a to telefonicky
nebo osobné. Na nésledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobné nebo
telefonicky.

Pokud je zdkonnému zéastupci dopfedu zndmda kratkodobd neptitomnost ditéte pfi
vzdélavani v matetské Skole, oznami tuto skuteCnost vcetné uvedeni diivodu a doby
neptitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonicky nebo osobné¢ matetské skole.
Doporuéeny postup pii nevyzvednuti ditéte rodi¢i z MS:

Pii opakovaném pozdnim vyzvedavéni ditéte z MS po ukon&eni provozni doby, bude
tato skuteCnost oznamena oddéleni socialné-pravni ochrany ditéte a zfizovateli. O
odchodech déti po skonceni provozu jsou vedeny zaznamy. V ptipad¢, Ze nedojde k
napraveé, bude tato skutecnost povazovana za poruSeni Skolniho fadu a dle platnych
predpisti mize dojit

i k ukonceni dochazky ditéte do Skoly.
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Informace o ptipravovanych akcich v MS jsou vzdy v€as oznamovany na nasténkach v
Satnach déti, na webovych strankach a Facebooku. Doporucujeme zakonnym zastupctim

pravidelné sledovat informace o aktualnim déni v MS.

Celodenni provoz MS je od 6:30 do 16:30 hod

Pocet tiid: 4

Zahajeni provozu — 1. tfida Berusky — vSechny déti se zde postupné schédzi do 7:15 hodin.
Ukonceni provozu — 2. tfida Slunicka — od 15:15 hod. se déti postupné do této tiidy

prevadéji a rozchézeji se zde.

3.1.0rganizace dne

Denni organizac¢ni fad je pruzny, aby mohl reagovat na aktualni zmeény ¢i potieby déti.
Pevné je stanovena pouze doba podéavani jidla a pobytu venku. VSechny déti po obéd¢
odpocivaji pii poslechu pohadky nebo relaxaéni hudby, poté je délka odpocinku

piizptisobena individudlnim potfebam ditéte.

Zpravidla byva organizovan nasledovné:

6,30 — 7,15 schazeni se v 1.tridé

7,15 — 8,00 prichod déti jiz do jednotlivych trid

8,00 - 9,30 spontanni c¢innosti / namétove, konstruktivni, didaktické, pracovni, hudebni,
vytvarné atd/, individuadlni skupinova i frontalni prace s détmi, pohybove aktivity
8,30 — 9,10 hygiena, svacina

9,30 - 11,45 pobyt venku

11,30 - 12,30 hygiena, obéd, priprava na odpoledni odpocinek

12,15 - 14,15 odpocinek deti dle jejich individualni potreby, klidové aktivity

14,15- 14,45 hygiena, odpoledni svacina

14,45- 16,30 spontanni a skupinové hry déti, pokracovani v zapocatych dopolednich
aktivitach, individualni planované cinnosti

15,15- 16,30 rozchazeni deti ze druhé tridy

4. Predavani a vyzvedavani déti
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4.1. Pfedavani déti

e De¢ti se schazeji od 6,30 do 7,15hod v prvni tfid€. Od 7,15hod kazdy ve své tridé.

e Rodi¢ je povinen predat dité osobné ucitelce.

e Pii pfedani ditéte se dité privita s ucitelkou pozdravem.

e Neni pfipustné, aby déti prichdzely bez doprovodu dospélé osoby, ¢i aby zistaly
v $atné bez predani uditelce. V tomto piipadé nenese MS odpovédnost za bezpeénost

ditéte.

4.2. Vyzvedavani déti

e Pedagogicti pracovnici vykonavaji dohled nad ditétem od doby pievzeti od zdkonného
zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby piedani zdkonnému zastupci nebo jim
poveétené osobé. Predat dit€¢ povefené osobé I1ze jen na zdklad¢ pisemného povéreni
vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

e Zakonni zastupci mohou pisemné povéfit k vyzvedavani ditéte jinou osobu zapisem do
formulafe Vyzvedavani ditéte, kde je uvedeno jméno a telefonicky kontakt. Bez
pisemného povéreni nevydaji ucitelky dité nikomu jinému neZ zikonnému
zastupci.

e Pii vyzvedavani se dité sucitelkou rozlou¢i pozdravem. Od této doby piebiraji
odpovédnost za déti rodice. Rodiée jsou povinni opustit neprodlené prostory MS,
pokud neprobihd organizovand akce pro rodice s détmi nebo pokud nedoslo

k individuélni dohodé.
5. Omlouvani déti
e Nemize-li dit¢ do MS pfijit, rodi¢e tuto skute¢nost oznami uéitelce do 8,00hod.

e Prichod ditéte po delsi nepifitomnosti / rekreace, nemoc, ozdravovna, .../ je tieba

taktéz nahlasit do 8 hod.

6. Vybaveni déti
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Déti oblékejte tak, aby si mohly hrat bez strachu z uSpinéni obleceni. Obleceni by
mélo byt jednoduché a ucelné. Jedno do tfidy, druhé na ven a tfeti na prevleceni

v piipad¢ uspinéni.

V Satné ma dité nahradni obleceni, holinky, plasténku a vhodné obleceni pro pobyt
venku. Déle dité potiebuje backory s pevnou patou, pyZamo.

V prostorach MS i na vychazkach déti chodi v obuvi s pevnou patou, ne v pantoflich!
VSechny véci podepiste, zabranite tak piipadnym nedorozuménim pfi jejich vyméné

apod.

Konzulta¢ni hodiny
Ucitelky: denné pfi pfichodu a odchodu ditéte — stru¢né, delsi rozhovory po domluvé.
Po domluvé s feditelkou Mgr. Renatou Sulcovou

Telefonni spojeni do MS, odhlasovani obédti: 312681320

Ukonceni dochazky
Na zadost rodict
Pti opakovaném poruseni Skolniho fadu

Na doporuceni pediatra nebo poradenského zafizeni

9. Platby

9.1.Platby Skolného

Ziizovatel stanovuje vysi Skolného na obdobi jednoho skolniho roku.

Splatnost Skolného je do 15. dne v mésici na ¢islo uctu:

27-716982021/ 0100

Do zpréavy pro piijemce napsat jméno ditéte.

9.2. Platby stravného
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e (Cena stravného je stanovena ve Vnitinim fadu Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na
néasténkach a webovych strankach MS.

o Uplata za piedskolni vzd&lavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro
zdkonné zastupce povinné a jsou nedilnou soudasti rozpoétu MS. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v mateiské Skole je povazovéano za zdvazné poruseni v konecném disledku
mize byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly (zdkon 561/2004
Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

e Vsechny platby probihaji bezhotovostnim pievodem na ¢islo uctu: 27-7169820217
nebo platbou v hotovosti vedouci Skolni jidelny v terminu uvedeném na nasténce u
jidelnicku, do 15.dne nasledujiciho mésice).

e Vzdélani v matetské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 skolského

zakona)

10. Spoluprace s rodici

¢ Rodi¢e maji pravo se v terminech vzajemné dohodnutych informovat na své dité¢ u
ucitelky nebo feditelky.

e Rodi¢e maji pravo spolurozhodovat pii feSeni vzniklych problémi. Tato prava mohou
uplatnit na schlizkach s rodici, kde jsou tato témata vzdy oteviena k diskusi.

e Rodice jsou pravideln¢ a v¢as informovani o vSem, co se déje informacemi na

nasténkach, Facebooku a na webovych strankach MS.

11. Individualni vzdélavani (dle § 34b Skolského zikona)

e Zaikonny zastupce ditéte, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, mize feditele
Skoly pozadat o povoleni individudlniho vzdélavani.

e Zaikonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedSkolniho vzdélavani
individualnim vzdé&lavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skuteénost feditelce MS.
Oznéameni je povinen ucinit nejpozde¢ji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte.

e Pro zadost pouZije tiskopis vydany MS, ktery obsahuje viechny naleZitosti zadosti.
e Reditel MS doporu¢i zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz ma byt dit&

vzdélavano. Tyto oblasti vychazi z RVP pro predskolni vzdélavani.
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15.

MS ovéii uroven osvojovani oéekavanych vystupti v jednotlivych oblastech a p¥ipadné
doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani. Ovéieni znalosti se
uskutecni v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku. Ve druhém pololeti
do 3. mésice po povoleni individudlniho vzdélavani.

Zakonny zéstupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovéieni jeho znalosti.

Reditel MS ukonéi individudlni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajisti Ucast ditéte u ovéfeni znalosti.

Odvolani proti rozhodnuti feditele MS o ukondeni individualniho vzd&lavani ditdte

nema odkladny U¢inek.

Stravovani déti

Détem je poskytovéana plnohodnotné a vyvazena strava dle ptislusnych ptedpisi.
Kazdy mésic sledujeme spotiebni kos, tj. mnozstvi mléénych vyrobk, lusténin, cukra,
tukii, ovoce a zeleniny atd.

Jidelni¢ek je vyveéSovan na nésténky a web Skoly nejpozdéji v pond€li rano na cely
tyden. Pfipadné zmény jsou vyznaceny.

Pitny rezim je zajistén konvicemi s ¢ajem, vitaminovymi napoji, ovocnymi Stavami
nebo vodou. Dité si mize kdykoliv pfes den samostatné nalévat piti.

Mezi jednotlivymi jidly jsou dodrzovany vhodné intervaly.

Dité nenutime do jidla, ale snazime se, aby alespon ochutnalo a naucilo se tak
zdravému stravovani.

Dbame na spravnou a zdravou vyzivu déti.

Individualni odchylky ve stravovani jednotlivych déti projedna rodi¢ ditéte

s feditelkou.

Dit¢, které nepiijde a nebude omluveno do 8,00 hod plati stravné.
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13. Systém péce o déti s podpiirnymi opatfenimi a vzdélavanim déti nadanych

V bézné tfidé nasi mateiské Skoly se mohou vzdélavat déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami na zaklad¢ Zadosti zakonnych zastupcii ditéte a doporuceni poradenského
zafizeni.

Budou jim zajistovana podpiirna opatieni, kterd poradenské zatizeni (PPP nebo SPC)
stanovilo ve svém doporuceni.

V tomto doporucenti je také uvedeno o jakéa podplirna opatieni se jedna a v jakém stupni.

Podpurnd opatieni prvniho stupné

Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné
bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu
zakonného zastupce. Tim neni dotéeno pravo zdkonného zastupce na informace o
prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

Ucitelka mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vCetné tpravy metod a forem prace a projedna
jej s feditelem Skoly a zdkonnym zastupcem ditéte.

Pokud by nepostacovala podpiirnd opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za ticelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 716

odst. 4 a 5 skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Podpirna opatteni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpiirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatfizeni a informovany souhlas zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zéklad€ vlastniho uvazeni
zédkonného zastupce, doporuceni feditele mateiské Skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréila pi. uditelku Mgr.Lenku Staiikovou odpovédnou za spolupraci se
Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s doporuc¢enim podplrnych opatieni ditéti
se specidlnimi vzdélavacimi potiebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Poskytovani podptrnych opatieni 2 az 5 stupné je, zahajeno bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského =zafizeni a ziskani informovaného souhlasu

zékonného zastupce.
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Vyhodnocovani poskytovanych podpirnych opatieni je jedenkrat ro¢né, v pripadé
potfeby castéji. K ukonceni poskytovani podplrného opatfeni 2 az 5 stupné dochazi
tehdy, je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni zfejmé, Ze podplrné opatieni 2
az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipad¢é se nevyzaduje informovany souhlas
zékonného zéstupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zakona a § 11, § 12

a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych

Matetskd Skola vytvari ve svém skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci
podminky kco nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte sohledem na jeho
individudlni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatieni pro
podporu nadani podle individualnich vzdé€lavacich potieb déti v rozsahu prvniho az

ctvrtého stupné podpory.

14. Distan¢ni vzdélavani

e MS zajistuje distanéni vzdélavani pro déti v povinném piedskolnim vzdélavani.

e Distan¢ni vzdélavani je zahajeno v piipadé¢ mimotadného natizeni vlady, Ministerstva
zdravotnictvi nebo Krajské hygienické stanice.

e Toto vzdélavani je uskuteénéno podle SVP MS a to v mife odpovidajici okolnostem.
e Rodic¢lm jsou zasilany e-mailem pracovni listy pro déti. Tyto materidly si mohou
vyzvednout v MS.

¢ Pro aktivity doma si mohou rodice ze Skoly vyptjcit nékteré didaktické pomticky,

ptipadné si vyzvednout vytvarné potieby pro doporucené aktivity.
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IT1. Péce o zdravi a bezpe¢nost déti

MS plni podminky pro zaji§téni bezpe&nosti a ochrany zdravi déti, ochrany proti

projeviim diskriminace a proti patologickym jeviim.

1. Ochrana zdravi (v souladu se zdkonem O ochran¢ vetejného zdravi ¢. 258/2000 Sb.)

Pii vstupu ditéte do MS je potieba poditat s tim, Ze i kdyz bylo vase dité do této doby
relativné zdravé, nyni se to pravdépodobné zméni a bude nemocné Castéji. Je to zcela
ptirozené, protoze ve vétsi skupin€ déti je vyssi pravdépodobnost ndkazy. Pozdéji si dité

v

vybuduje silnéj$i imunitu a bude pravdépodobné méné nemocné.

e Rodice odpovidaji za to, Ze piedavaji dité do MS zdravé.

e Jevi-li dit¢ priznaky nemoci (zvySena teplota, kasel, pietrvavajici ryma, vyrazka, opar,
cervené spojivky oci, priijem, bolesti bficha, zvraceni, jiné infek¢ni onemocnéni a
podobné) maji ucitelky pravo a zaroven povinnost dité neprijmout. Toto opatieni je

z diivodu predejiti ndkazy détského kolektivu. Dité je nutno ponechat doma do
odeznéni priznaki, nejméné vSak 3 dny!

e Dité je nutné 1éCit doma, je-li tieba 1 pod odbornym dohledem 1ékate. Z téchto divodu,
v ptipadé zjisténi ptiznaku nemoci ucitelka ithned informuje rodice a pozaduje vyzvednuti
z MS. Dit& se do MS nepfijima s 1éky nebo nedolé¢ené. Vyjimkou jsou 1éky pravidelnd
uzivané dlouhodobé. V tomto pripadé je nutné podat Zadost o podavani léku k rukam
feditelky Skoly, ktera bude obsahovat:

e postup p¥i podavani Iéku s 1ékaiskou zpravou. MS nemusi Zadosti vyhovét,

v tom pripadé si rodice zajisti podavani léku sami.

e V dobé uzivani antibiotik nelze chodit do MS. Po dobrani 1¢kti 1ékati doporucuji jests
tyden byt doma pro rekonvalescenci.

e V den po ockovani nelze pfijit do MS. Dité potiebuje domaci klidovy rezim.

o U ditéte s projevy alergie (ryma, kasel, zarudnuti o¢i) je nutné dolozit k rukam
feditelky skoly potvrzeni od 1ékare, které bude obsahovat: Jméno a piijmeni ditéte, pro
koho je potvrzeni vydano (MS), jak se alergie u ditéte projevuje, na co je alergické a

v jakém obdobi, podpis I¢kate a datum. Potvrzeni ma platnost 1 Skolni rok.
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e Rodice jsou povinni informovat ucitelku o jakychkoli skute¢nostech, které se tykaji
zdravotniho stavu ditéte a které se udaly i mimo MS (mdloby, nevolnost, uraz...).

o Jestlize se v MS vyskytne infek&ni onemocnéni, jsou zakonni zastupci nemocného
ditéte ihned informovani (Gstné, pomoci e-mailu nebo na nasténce Skoly).
Informovéni jsou i zakonni zastupci vSech ostatnich déti. Pii vyskytu pedikuldzy (vS§i
détské) je nutnd bezpodminecna izolace ditéte z détského kolektivu a jeho odvsiveni —
provadi zakonni zastupci (pedagogové hlavy neprohlizi, aby vsi nerozsifili na ostatni
déti). Pti hromadném vyskytu pedikul6zy je informovéna krajska hygienicka stanice.

¢ Rodice jsou povinni vybavit déti pro pobyt venku i uvnitt. Pro nasi vychovnou napli
je nezbytné nutné vybavit déti i na pobyt venku za nevlidného pocasi. Obleceni ma
umoznit volny a bezpecny pohyb, ma détem umoznit volné tvotfeni s riznymi materidly —
pisek, hlina, zem, voda, barvy atd. Do tfidy i na ven je nutné mit jiné obleCeni. Obleceni
je nutné podepisovat.

e Pedagogové dbaji na dodrZzovani hygieny déti a na dodrzovani pitného rezimu.
Piiméfené vétraji prostory MS, uréuji délku pobytu déti venku-podle po¢asi — slunce,
dést, vitr, mraz. Kontroluji, zda jsou déti vhodné obleceny ve tfidé 1 venku.

e Ve viech vnitinich i vn&jsich prostorach MS je zakaz koufteni.

o Kazdy patek si rodi¢e odnédsi domil na vyprani pyZamo i ostatni pouzité obleceni.

e MS zajistuje 1x za mésic vymeénu lizkovin.

2. Bezpecnost déti po predani do péce
Za bezpecnost déti vMS odpovidaji pedagogitti zaméstnanci v uzké spolupraci
s provoznimi zaméstnanci, od prevzeti ditéte od jejich zastupce do doby jejich predani

zastupci ditéte nebo jim poveiené osobe.

e V pfipad¢ urazu skola ihned vyrozumi rodice.

e Skolni traz je definovan jako tiraz, ktery se stal ditéti pii vychovné vzdélavaci ¢innosti
v prostorach MS nebo pii akcich konanych MS. Prvotni oetieni v piipadé urazu je
povinen zajistit pedagog. Rodice jsou pak bezodkladné vyrozuméni. Informaci o urazu
zapiSe pfislusny zacastnény pedagog do knihy tiraz. Odpovédnost za Skodu v piipadé
déti dochazejicich do MS se fidi ustanovenim ob&anského zakoniku, zejména §422.

e Cast odpovédnosti rodi¢i za své dité trva i po dobu, kdy je v MS. Rodi¢e pIné

odpovidaji:
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e zaobleCeni a obuti svych déti a za véci, které si dit¢ bere s sebou do MS (mohou napf.

Mrwe

Mrwve

povinny kontrolovat jejich obsah.

MS je pojisténa proti kradezi, ma uzavienou Grazovou pojistku a pojisténi odpovédnosti.

3. Bezpecnost na akcich s rodici

e V piipadé konani akci, jejiz pofadani neni v pfimé souvislosti s ¢innosti MS, je tedy
dobrovolna a kona se za pfitomnosti rodict (pro déti a jejich rodice), ¢i jinych zdkonnych
zastupcu, pak tito pfitomni zédkonni zastupci (rodiCe, prarodice.) za dité nesou plnou
odpovédnost.

o Jestlize se akce ucastni dité, které nebylo pfeddano rodi¢im, odpovidd za jeho
bezpecnost predem povéteny pracovnik Skoly do doby piedani ditéte zdkonnému
zastupci. V piipadé, Ze si rodi¢e vyzvedli své dit¢ z MS a ihned se pfesunuli na misto
konani akce, tehdy jiz dit& neni v pééi MS a $kola jiz nenese zodpovédnost za piipadny
uraz z pohledu vyhlasky €. 64/2005 Sb. (Grazy déti, mladeze a studentit).

e V pribé¢hu konani celé¢ akce jsou vSichni zacastnéni povinni neustdle dodrzovat
vSechny zéasady bezpecnosti — predevsim:

e Kona-li se akce uvnitf, rodi¢e nesmi otevirat okna.

e Kona-li se akce na zahradg, je zakaz pouziti hernich prvk.

e Pihodi-li se né&komu uraz, je mozné vyzadat si prvni pomoc u zaméstnanctt MS.

e Jsou-li pro jednotlivou akci stanovena specifickd pravidla, jsou vsSechny osoby

povinny pokyny respektovat a dodrzovat

4. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

V ramci $kolniho vzdélavaciho programu MS jsou déti nenasilnou formou a piiméfené
k v€ku vedeny pochopit a porozumét dané problematice. Neustalym sledovanim déti a

celého kolektivu se snazime odhalit piipadny problém a fesit jej hned v zarodku.

e Prevence socidlné patologickych jevii a nasili: Spolecnym utvafenim pravidel

chovani, kterd jsou vyvéSena ve tfidach v podob¢ obrazki. Piehravanim problémovych
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situaci a vztahli mezi détmi pomoci manaski, rozhovory s détmi. Vedeni déti k tomu, aby

nabidly vlastni feSeni, o situaci ptemyslely.

e Prevence pred projevy diskriminace: Vedenim déti k toleranci mezi narodnostmi

pomoci projektt ,,Kdo kde bydli“ a ,Navstévy jinych planet®, kde se déti seznamuji

s odliSnymi kulturami, zvyky, jazyky, zivotnimi podminkami i odliSnym vzezienim. D

e Prevence drogové zavislosti, alkoholismu a koureni: Prikladem ucitelek.

e Prevence virtualnich zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi): Vedenim déti k tomu, aby se zajimaly o véci kolem sebe, vyuzivaly
svou fantazii, zajimaly se o literaturu.

e Prevence vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani: Détem
poskytujeme estetické zazitky z vystav jejich praci a vyrobkl z keramiky i papiru.
Ugastnime se riiznych vytvarnych soutézi a vystav. Déti vedeme k tomu, aby si vazily
prace ostatnich (tematické bloky o povolanich, o zdravém Zivotnim stylu, péstovani
hezkych vztahli mezi détmi a dospélymi, esteticka vychova, tfidéni odpadu, ochrana

zivotniho prosttedi).

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI A

JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

e Zaméstnanci Skoly a déti dbaji na poradek a Cistotu ve skole, dodrzuji prezouvani, tklid
Skolnich pomiicek a péci o né.

e  Pii pobytu v MS jsou zakonni zastupci déti povinni chovat se tak, aby neposkozovali majetek
MS a v piipadg, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost zaméstnanci skoly.

e Ucitelé, déti i rodice respektuji dalsi vzajemné dohody, podporujici pravidla Skolniho fadu.

e Stane-li se, ze déti v dusledku nedodrzeni pravidel poskodi majetek Skoly, jsou vedeny
k napravé a feSeni (naptf. poSkozeni hracek, pokreslené zdi apod.). V piipad€, Ze nemohou

situaci napravit samy, je nutna pomoc zakonnych zastupcti.
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VI.ZAVERECNA USTANOVENI

e Tento $kolni fad nabyva u¢innosti dne 1.9.2026

o Nerespektovani Skolniho ¥adu ze strany rodiét miize byt ditvodem k ukonéeni dochazky ditéte
do MS.

o Reditelka zajisti seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupct déti s obsahem tohoto
Skolniho tadu.

o Skolni fad je zvefejnén v $atné na pfistupném miste.

Mgr. Renata Sulcova

Reditelka MS

Razitko organizace
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